
Wir – die HOCHBAHN

In unseren Bussen und Bahnen bringen wir jeden Tag über eine Million Menschen an ihr Ziel. Und wir bewegen noch mehr: für
Hamburg, für die Zukunft und für alle, die bei uns arbeiten.

WERKSTUDENT HR ADMINISTRATION (W/M/D)

Du – deine Rolle bei uns

Du willst schon während des Studiums Einblicke in die Personalarbeit eines modernen Mobilitätsunternehmens gewinnen? Dann
finde deinen Weg ins Team unserer HR-Administration. Hier bringen wir frischen Wind in digitale Prozesse und arbeiten Hand in
Hand mit den HR-Teams.

Werkstudierendentätigkeit

bis zu 20 h / Woche

Altstädter Straße, Altstädter Straße 3-7, 20095 Hamburg

Online bewerben

Deine Aufgaben – das machst du bei uns

Du gehst deine ersten Schritte im Personalbereich, indem du uns bei administrativen HR-Aufgaben unterstützt.
Zuverlässig erstellst du Arbeitsverträge für unsere neuen Kolleg*innen und Unterlagen, wie Bescheinigungen oder
Arbeitszeugnisse für Kolleg*innen, die bereits bei uns arbeiten.
Ebenso sorgsam digitalisierst du wichtige Dokumente.
Dabei arbeitest du vertrauensvoll mit den Teams aus der Gehaltsabrechnung, dem HR Business Partnering und dem Recruiting
zusammen und erhältst so umfassende Einblicke in unsere HR-Prozesse.
Nicht zuletzt unterstützt du bei Sonderaufgaben oder Projekten, die unsere Organisation voranbringen.

Dein Profil – das bringst du mit

Immatrikulation mindestens im 2. Semester in Betriebswirtschaftslehre, Wirtschaftspsychologie oder einem vergleichbaren
Studiengang mit Schwerpunkt Personal
Idealerweise erste Erfahrung im Personalwesen oder in der Verwaltung z. B. durch Praktika
Routinierter Umgang mit Microsoft 365 
Zuverlässige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Kommunikationsgeschick und einwandfreie Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Deine Benefits – das bieten wir dir

Zentrale Standorte Freifahrt Deutschlandticket Flexible Arbeitszeitmodelle

https://hochbahn.onlyfy.jobs/application/apply/rekxequ10ue8wzev7ljorrl3dwy2njh


Alle Benefits

Hast du Lust, zusammen mit uns richtig was für Hamburg zu tun?

Dann mach die HOCHBAHN-Familie noch bunter und bewirb dich – ganz einfach online.

Du hast noch ein paar Fragezeichen im Kopf?
Weitere Infos gibt dir gern:
Julia Kramer
+49 151 74385091
julia.kramer@hochbahn.de

https://www.hochbahn.de/de/karriere/hochbahn-als-arbeitgeber/attraktive-benefits
https://www.hochbahn.de/de/karriere/hochbahn-als-arbeitgeber/attraktive-benefits
https://hochbahn.onlyfy.jobs/application/apply/rekxequ10ue8wzev7ljorrl3dwy2njh
http://production.enclave/link
https://twitter.com/hochbahn
https://www.youtube.com/channel/UC2c_Dwq09WgBnrKhKblbNOg
https://www.xing.com/pages/hamburgerhochbahnag
https://www.linkedin.com/company/hamburger-hochbahn-ag/

